KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.1/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN
KOMPETENSI GANISPH

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER

2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT
3 MAMPU BERKOMUNIKASI AKTIF

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

SOP PENYUSUNAN MATERI PEMBEKALAN/PEMBINAAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN GANISPH
2 SOP PERENCAAAN DAN KOORDINASI PEMBEKALAN/PEMBINAAN

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN

1

1 KOMPUTER

2 INTERNET
3 APLIKASI SIGANISHUT
4

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN GANISPH TIDAK DAPAT BERJALAN TEPAT SASARAN

DICATAT SEBAGAI BAHAN PERTIMBANGAN PELAKSANAAN KEGIATAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN




KEGIATAN

MELAKUKAN RAPAT STAF SEKSI

MEMBUAT NOTA DINAS

MENYETUJUI DAN MENANDATANGANI
NOTA DINAS

STAF/OPERATOR/PEH MENERIMA NOTA
DINAS, MENGUMPULKAN DAN
MENYIAPKAN DATA GANISPH MELALUI
SIGANISHUT DAN MENYORTIR DATA
GANISPH YANG MENGIKUTI PRA UJI
KOMPETENSI DAN DATA GANISPH
MENGIKUTI PEMBINAAN GANISPH

MEMERIKSA HASIL PENGUMPULAN DATA
PENGEMBANGAN KOMPETNSI GANISPH .
JIKA SETUJU MENYAMPAIKAN KE KA
BALAI. JIKA TIDAK SETUJU
MENGEMBALIKAN KEPADA STAF UNTUK
DIPERBAIKI

MENGARSIP DATA GANISPH CALON
PESERTA PEMBEKALAN/PEMBINAAN

(P) Proses / (K)
Keputusan

PELAKSANA

MUTU BAKU

KEPALA BALAI

KEPALA SEKSI KSBTU

STAF/OPERATO
R/PEH

KELENGKAPAN

WAKTU

(SATUAN)

KELUARAN

KETERANGAN

-

DRAF NOTA DINAS

60

menit

NOTA DINAS

DRAF NOTA DINAS

120

menit

DRAF NOTA DINAS

NOTA DINAS

60

menit

NOTA DINAS

Y v

Tidak

SURAT/NOTA DINAS

300

menit

DATA REKAPAN GANISPH

DATA REKAPAN GANISPH

120

menit

DATA REKAPAN GANISPH

DATA REKAPAN GANISPH

120

menit

DATA REKAPAN GANISPH

Total waktu

780

menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.2/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

PENYUSUNAN MATERI
PEMBEKALAN/PEMBINAAN

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER

2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT
3 MAMPU BERKOMUNIKASI AKTIF

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN KOMPETENSI GANISPH 1 KOMPUTER

2 SOP PERENCAAAN DAN KOORDINASI PEMBEKALAN/PEMBINAAN 2 INTERNET

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH 3 APLIKASI SIGANISHUT
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN 4

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DIJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN GANISPH TIDAK DAPAT BERJALAN TIDAK TEPAT SASARAN

DICATAT SEBAGAI BAHAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN




KEGIATAN

KEPALA SEKSI MENUGASKAN UNTUK MENYUSUN
MATERI BIMBINGAN TEKNIS

MENGANALISIS PERMASALAHAN TEKNIS
DAN MENYUSUN KONSEP MATERI
PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS

MEMERIKSA KONSEP MATERI BIMBINGAN
TEKNIS

KASIE MEMERINTAHKAN STAF SEKSI
MENYUSUN DAFTAR CALON
NARASUMBER DAN MENYAIPKAN SURAT
PERMOHONAN NARASUMBER
PUSAT/PIHAK LAIN YANG BERKOMPETEN

MEMERIKSA KONSEP SURAT
PERMOHONAN NARASUMBER

PENYAMPAIAN SURAT PERMOHANAN
NARASUMBER SESUAI PERUNTUKAN

PENETAPAN SURAT KEPUTUSAN
NARASUMBER

(P) Proses / (K)
Keputusan

PELAKSANA

MUTU BAKU

KEPALA BALAI

KEPALA SEKSI KSBTU

STAF SEKSI/PEH

KELENGKAPAN

WAKTU  (SATUAN)

KELUARAN

KETERANGAN

-

AGENDA KERJA 60 menit DISPOSISI
A 4
AGENDA KERJIA 360 menit RUMUSAN DAN DRAF KONSEP
MATERI
Ya A
y Tidak
BERKAS 60 menit MATERI PEMBEKALAN/PEMBINAAN
BERKAS 300 menit DRAF SURAT PERMOHONAN
KESEDIAAN NARASUMBER
Tidak
Ya
BERKAS DAN DARAF SURAT
< PERMOHONAN KESEDIAAN 120 menit illiz/:stMRlx(R)HONAN KESEDIAAN
NARASUMBER
DATA REKAPAN GANISPH 120 menit  |SURAT PEMBERITAHUAN

DRAF SURAT KEPUTUSAN

KEPUTUSAN NARASUMBER

Total waktu

1020 menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.3/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke

Tanggal Efektif K\I\UNGMWO Maret 2023

Disahkan oleh

P. 15740504 199301 1 001

PERENCANAAN DAN KOORDINASI
PEMBEKALAN/PEMBINAAN

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER

2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT
3 MENGETAHUI TUGAS DAN FUNGSI MEKANISME PEMBUATAN LAPORAN
4 MAMPU BERKOMUNIKASI AKTIF

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN KOMPETENSI GANISPH 1 KOMPUTER

2 SOP PENYUSUNAN MATERI PEMBEKALAN/PEMBINAAN 2 INTERNET

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH 3 APLIKASI SIGANISHUT
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN 4

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DIJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN GANISPH TIDAK DAPAT BERJALAN TIDAK TEPAT SASARAN

DICATAT SEBAGAI BAHAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN




KEGIATAN

KEPALA SEKSI MEMERINTAHKAN STAF
SEKSI/PEH MERENCANAKAN KEGIATAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN

STAF SEKSI/PEH MENRENCANAKAN
KEGIATAN DENGAN MENYUSUN RAB
KEGIATAN LOKASI PELAKSANAAN KEGIATAN

MEMERIKSA DRAF RENCANAN DAN RAB
KEGIATAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN DAN
MELAPORKAN KEPADA KEPALA BALAI

MEMERIKSA MEMBARIKAN ARAHAN
TERHADAP RENCANA KEGIATAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN

MENERIMA DAN MEMPERSIAPAK
PELASKANAAN KEGIATAN

(P) Proses / (K)
Keputusan

PELAKSANA

MUTU BAKU

KETERANGAN
KEPALA BALAI | KEPALA SEKSI | STAF SEKSI/PEH KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN
AGENDA KERJA 30 menit  |DISPOSISI
A 4
AGENDA KERJA 120 menit  |DRAF KEGIATAN
A 4
> DRAF KEGIATAN 60 menit  |DRAF KEGIATAN
Tidak
Ya
BERKAS 60 menit  |BERKAS
BERKAS 60 menit SURAT PEMBERITAHUAN

PELAKSANAAN KEGIATAN

Total waktu

330 menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.4/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

/‘\\20 Maret 2023

Disahkan oleh

. 19740504 199301 1 001

PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN
TEKNIS GANISPH

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER

2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT
3 MAMPU BERKOMUNIKASI AKTIF

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN KOMPETENSI GANISPH 1 KOMPUTER

2 SOP PERENCAAAN DAN KOORDINASI PEMBEKALAN/PEMBINAAN 2 INTERNET

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH 3 APLIKASI SIGANISHUT
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN 4

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DIJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN GANISPH TIDAK DAPAT BERJALAN TIDAK TEPAT SASARAN

DICATAT SEBAGAI BAHAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN




(P) Proses / (K)
Keputusan

KEGIATAN

KEPALA SEKSI MEMERINTAHKAN STAF SEKSI/PEH
MENYIAPKAN SURAT KEPUTUSAN
KEPANITIAAN/SURAT PEMERITAHUAN RENCANAA
PELAKSAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN/SURAT
TUGAS PELAKSANAAN DAN MEYIAPKAN DATA
GANISPH HASIL PENDAATAN

MENYIAPKAN DRAF SK
KEPANITIAN/SURAT PEMBERITAHUAN
RENCANAA PELAKSAAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN/SURAT TUGAS
PELAKSANAAN DAN DAFTAR GANISPH
CALON PESERTA

MEMERIKSA DRAF SK KEPANITIAN/SURAT
PEMBERITAHUAN RENCANAA PELAKSAAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN/SURAT TUGAS
PELAKSANAAN DAN DAFTAR GANISPH
CALON PESERTA

PENETAPAN SURAT KEPUTUSAN
KEPANITIAN/SURAT PEMBERITAHUAN
RENCANAA PELAKSAAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN/SURAT TUGAS

PELAKSANAAN DAN DAFTAR GANISPH
CALON PESERTA

KESEDIAAN NARASUMBER

PELAKSANA MUTU BAKU
KETERANGAN
KEPALA BALAI | KEPALA SEKSI KSBTU STAF SEKSI/PEH KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN
AGENDA KERJA 60 menit DISPOSISI
A 4
AGENDA KERJA 360 menit DRAF SK DAN SURAT
PEMBERITAHUAN PELAKSAAAN

Ya 1

y Tidak
DRAF SK DAN SURAT 60 menit SK DAN SURAT PEMBERITAHUAN
PEMBERITAHUAN PELAKSAAAN PELAKSAAAN

< BERKAS 180 menit DRAF SURAT PERMOHONAN

Total waktu

660

menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.5/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP PENYUSUNAN PELAPORAN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER

2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT
3 MENGETAHUI TUGAS DAN FUNGSI MEKANISME PEMBUATAN LAPORAN
4 MAMPU BERKOMUNIKASI AKTIF

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN KOMPETENSI GANISPH
2 SOP PERENCAAAN DAN KOORDINASI PEMBEKALAN/PEMBINAAN

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN

1 KOMPUTER
2 INTERNET
3 APLIKASI SIGANISHUT

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DIJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN
PEMBEKALAN/PEMBINAAN GANISPH TIDAK DAPAT BERJALAN TIDAK TEPAT SASARAN

DICATAT SEBAGAI BAHAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN




KEGIATAN

MELAKUKAN RAPAT SEKSI DAN
MENYAMPAIKAN USULAN PERSONIL

MEMBUAT NOTA DINAS / SURAT TUGAS

MENYETUJUI DAN MENANDATANGANI NOTA
DINAS / SURAT TUGAS

STAF/ TIM PELAKSANA MENERIMA NOTA
DINAS / SURAT TUGAS, MENGUMPULKAN
DATA DAN INFORMASI / MELAKSANAKAN
PEMERIKSAAN DAN MENYUSUN LAPORAN
PEMBINAAN/BIMBINGAN TEKNIS

MEMERIKSA LAPORAN / MEMBERIKAN
ARAHAN TINDAK LANJUT DAN
MENYAMPAIKAN KE KA BALAIL

MENERIMA LAPORAN DAN ATAU
MEMBERIKAN ARAHAN TINDAK LANJUT

(P) Proses / (K)
Keputusan

PELAKSANA MUTU BAKU
KETERANGAN
KEPALA BALAI | KEPALA SEKSI KSBTU | STAF SEKSI/PEH KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN
AGENDA KERJA 120 menit  |DISPOSISI
A 4
AGENDA KERJA 60 menit  |BERKAS
A
Tidak
BERKAS 60 menit  |BERKAS
BERKAS 240 menit  |DRAF LAPORAN
< DRAF LAPORAN 120 menit  |[LAPORAN
N LAPORAN 60 menit  [LAPORAN

Total waktu

660

menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.1/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.2/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

PENGUMPULAN USALAN RENCANA PENUGASAN
GANISPH

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

2 |SURAT KEPUTUSAN DIRJEN PHL NOMOR : 124/

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER
2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN KOMPETENSI GANISPH
2 SOP PERENCAAAN DAN KOORDINASI PEMBEKALAN/PEMBINAAN

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN

1 KOMPUTER
2 INTERNET
3 APLIKASI SIGANISHUT

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DIJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH
TIDAK DAPAT BERJALAN DENGAN BAIK

DICATAT SEBAGAI BAHAN PELAKSANAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH




KEGIATAN

KEPALA SEKSI MEMBERIKAN
TANGGUNGIAWAB PENGUMPULAN USULAN
RENCANA PENUGASAN GANISPH

OPERATOR/PELAKSANA MENERIMA TUGAS
DAN TANGGUNG JAWAB MENGUMPULKAN
RENCANA PENUGASAN GANISPH MELALUI
APLIKASI SIGANISHUT DAN
MEREKAPITULASI DATA RENCANA
PENUGASAN

OPRATOR/PELAKSANA MENYERAHKAN
DAFTAR REKAPITULAST RENCANA
PENUGASAN KEPADA KEPALA SEKSI

MENERIMA LAPORAN DAN ATAU
MEMBERIKAN ARAHAN TINDAK LANJUT

(P) Proses / (K)
Keputusan

PELAKSANA MUTU BAKU
KETERANGAN
KEPALA BALAI | KEPALA SEKSI OPEARKA;:)NRA/PEL KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN
NOTA DINAS 30 menit  [NOTA DINAS
Y

AGENDA KERJA 180 menit  [REKAP DATA

< REKAP/LAPORAN 60 menit  [REKAP/LAPORAN

v

REKAP/LAPORAN 60 menit  [REKAP/LAPORAN

Total waktu

330

menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.2/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.2/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

57740504 199301 1 001

PENELAHAN PERMOHONAN PENUGASAN
GANISPH

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

2 |SURAT KEPUTUSAN DIRJEN PHL NOMOR : 124 TAHUN 2022

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER
2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN KOMPETENSI GANISPH
2 SOP PERENCAAAN DAN KOORDINASI PEMBEKALAN/PEMBINAAN

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN

1 KOMPUTER
2 INTERNET
3 APLIKASI SIGANISHUT

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DIJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH
TIDAK DAPAT BERJALAN DENGAN BAIK

DICATAT SEBAGAI BAHAN PELAKSANAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH




PELAKSANA MUTU BAKU

P) Proses /(K
(P) /K OPERATOR/PEL KETERANGAN
Keputusan KEPALA BALAI | KEPALA SEKSI AKSANA KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN

KEGIATAN

KEPALA SEKSI MEMBERIKAN
TANGGUNGJAWAB KEPADA OPERATOR
UNTUK MEMONITOR PERMOHONAN
PENUGASAN GANISPH

NOTA DINAS 30 menit  [NOTA DINAS

OPERATOR/PELAKSANA MENERIMA TUGAS
DAN TANGGUNG JAWAB MENONITOR
PERMOHONAN PENUGASAN GANISPH
MELALUI APLIKASI SIGANISHUT DAN
MELAKUKAN PENELAAHAN BERKAS
PERMOHONAN PENUGASAN DAN
MENYERAHKAN KEPADA KEPALA SEKSI

AGENDA KERJA 180 menit  [HASIL PENELAAHAN PERMOHONAN

KEPALA SEKSI MENYAMPAIKAN HASIL
PENELAAHAN PERMOHONAN PENUGASAN
GANISPH KEPADA KEPALA BALAI

N HASIL PENELAAHAN PERMOHONAN 60 menit  [HASIL PENELAAHAN PERMOHONAN

Ya

-

MENERIMA HASIL PENELAAHAN
PERMOHONAN PENUGASAN DAN ATAU
MEMBERIKAN ARAHAN TINDAK LANJUT

HASIL PENELAAHAN PERMOHONAN 180 menit DISPOSISI

OPERATOR/PELAKSANA MENINDAKLANJUTI
SESUAI ARAHAN KEPALA BALAI

PENOLAKAN/SURA KEPUTUSAN
> )ISPOSIS 60 nenit
: St : PENUGASAN

Total waktu 510 menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.3/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.2/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

N ret 2023
\»-‘r \’\UNAH wb.,w

o e g

: ,} CREARA BALAI

Disahkan oleh

PEMBUATAN SURAT PENOLAKAN PENUGASAN
GANISPH

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

2 |SURAT KEPUTUSAN DIRJEN PHL NOMOR : 124 TAHUN 2022

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER
2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN KOMPETENSI GANISPH
2 SOP PERENCAAAN DAN KOORDINASI PEMBEKALAN/PEMBINAAN

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN

1 KOMPUTER
2 INTERNET
3 APLIKASI SIGANISHUT

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DIJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH
TIDAK DAPAT BERJALAN DENGAN BAIK

DICATAT SEBAGAI BAHAN PELAKSANAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH




KEGIATAN

KEPALA SEKSI MEMERINTAKAN KEPADA
OPRATOR/PELAKSANA UNTUK MENYIAPKAN
SURAT PENOLAKAN PENUGASAN GANISPH

OPERATOR/PELAKSANA MENERIMA TUGAS
DAN TANGGUNG JAWAB SERTA MENYIAPKAN
DRAF SURAT PENOLAKAN PENUGASAN
GANISPH

KEPALA SEKSI MEMERIKSA DRAF SURAT
PENOLAKAN PENUGASAN GANISPH

MENERIMA HASIL PENELAAHAN
PERMOHONAN PENUGASAN DAN ATAU
MEMBERIKAN ARAHAN TINDAK LANJUT

OPERATOR/PELAKSANA MENINDAKLANJUTI
SESUAI ARAHAN KEPALA BALAI MELAKKAN
PENOLAKAN PENUGASAN MELALUI APLIKASI
SIGANISHUT

(P) Proses / (K)
Keputusan

PELAKSANA MUTU BAKU
KETERANGAN
KEPALA BALAI | KEPALA SEKSI OPE:I(AJP?NRKPEL KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN
DISPOSISI 30 menit DISPOSISI
X DRAF SURAT PENOLAKAN 180 menit DRAF SURAT PENOLAKAN
PENUGASAN GANISPH ! PENUGASAN GANISPH
Y
SURAT PENOLAKAN PENUGASAN 60 menit SURAT PENOLAKAN PENUGASAN
GANISPH GANISPH
:
SURAT PENOLAKAN PENUGASAN 180 menit SURAT PENOLAKAN PENUGASAN
GANISPH ! GANISPH
> DISPOSISI 60 menit PENOLAKAN PENUGASAN GANISPH

Total waktu

510

menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.4/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.2/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

70504 199301 1 001

PENERBITAN SURAT KEPPUTUSAN PENUGASAN
GANISPH

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

2 |SURAT KEPUTUSAN DIRJEN PHL NOMOR : 124 TAHUN 2022

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER
2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN KOMPETENSI GANISPH
2 SOP PERENCAAAN DAN KOORDINASI PEMBEKALAN/PEMBINAAN

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN

1 KOMPUTER
2 INTERNET
3 APLIKASI SIGANISHUT

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DIJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH
TIDAK DAPAT BERJALAN DENGAN BAIK

DICATAT SEBAGAI BAHAN PELAKSANAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH




KEGIATAN

KEPALA SEKSI MEMERINTAKAN KEPADA
OPRATOR/PELAKSANA UNTUK MENYIAPKAN
PENERBITAN SURAT KEPPUTUSAN
PENUGASAN GANISPH

OPERATOR/PELAKSANA MENERIMA TUGAS
DAN TANGGUNG JAWAB SERTA MENYIAPKAN
HASIL PENELAAHAN BERKAS PENUGASAN
DAN DINYATAKAN LENGKAP MAKA
OPERATOR MENGAKSES APLIKASI
SIGANISHUT UNTUK MENERBITKAN SK
PENUGASAN

KEPALA SEKSI MEMERIKSA BERKAS
KELENGKAPAN HASIL PENELEAHAN
OPERATOR

MENERIMA HASIL PENELAAHAN
PERMOHONAN PENUGASAN DAN ATAU
MEMBERIKAN ARAHAN TINDAK LANJUT

OPERATOR/PELAKSANA MENINDAKLANJUTI
SESUAI ARAHAN KEPALA BALAI MELAKKAN
PENERBITAN SK PENUGASAN MELALUI
APLIKAST SIGANISHUT

(P) Proses / (K)
Keputusan

PELAKSANA MUTU BAKU
KETERANGAN
KEPALA BALAI | KEPALA SEKSI OPEARKASTSNRA/PEL KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN
DISPOSISI 30 menit DISPOSISI
A
BERKAS 180 menit BERKAS TELAAH
A
BERKAS TELAAH 60 menit BERKAS TELAAH
;
BERKAS TELAAH 180 menit BERKAS TELAAH
BERKAS TELAAH/DISPOSISI 30 menit SK PENUGASAN

-

Total waktu

480 menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE

DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XlI

Nomor SOP Teknis SOP.5/PHL/BPHL.XII/LHK-04.01.G.2/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

REKAPITULASI SURAT KEPPUTUSAN PENUGASAN
GANISPH

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 |PERMENLHK NO. 8 TAHUN 2021 TENTANG TATA HUTAN DAN
PENYUSUNAN RENCANA PENGELOLAAN HUTAN, SERTA PEMANFAATAN
HUTAN DI HUTAN LINDUNG DAN HUTAN PRODUKSI

2 [SURAT KEPUTUSAN DIRJEN PHL NOMOR : 124 TAHUN 2022

1 MAMPU MENGOPERASIKAN KOMPUTER
2  MEMAHAMI PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN TERKAIT

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP PENGUMPULAN DATA PENGEMBANGAN KOMPETENSI GANISPH
2 SOP PERENCAAAN DAN KOORDINASI PEMBEKALAN/PEMBINAAN

3 SOP PELAKSANAAN PEMBEKALAN/PEMBINAAN TEKNIS GANISPH
4 SOP PENYUSUNAN LAPORAN

1 KOMPUTER
2 INTERNET
3 APLIKASI SIGANISHUT

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

BILA SOP INI TIDAK DIJALANKAN MAKA PELAKSAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH
TIDAK DAPAT BERJALAN DENGAN BAIK

DICATAT SEBAGAI BAHAN PELAKSANAAN KEGIATAN PENUGASAN GANISPH




KEGIATAN

KEPALA SEKSI MEMERINTAKAN KEPADA
OPRATOR/PELAKSANA UNTUK
MEREKAPITULASI PENERBITAN SURAT
KEPUTUSAN PENUGASAN GANISPH

OPERATOR/PELAKSANA MENERIMA TUGAS
DAN TANGGUNG JAWAB SERTA
REKAPITULASI PENERBITAN SURAT
KEPUTUSAN PENUGASAN GANISPH

MENERIMA HASIL PENELAAHAN
PERMOHONAN PENUGASAN DAN ATAU
MEMBERIKAN ARAHAN TINDAK LANJUT

(P) Proses / (K)
Keputusan

PELAKSANA MUTU BAKU
KETERANGAN
KEPALA BALAI | KEPALA SEKSI OPE:(AS-I-SNRKPEL KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN
DISPOSISI 30 menit  [DISPOSISI
v
REKAPITULASI 180 menit  [REKAPITULASI
y
REKAPITULASI 30 menit  [REKAPITULASI

Total waktu

240 menit




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI

BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP SOP.1/LHK-04.UPT.G.3/PHL/BPHL.XI1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi _
P e—" Y

Revisi yang ke

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP Pemantauan Laporan Bulanan GANISPH

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

1 MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

2  MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
DAN MENYAJIKAN DATA

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP Pelaksanaan Pembekalan/Pembinaan Teknis GANISPH
2 SOP Penerbitan SK Persetujuan Penugasan GANISPH
3 SOP Penyusunan Laporan Hasil Pemeriksaan Kinerja

ATK
KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
PRINTER

APLIKASI SIGANISHUT

PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021

SK DIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022
SK KEPALA BALAI NOMOR SK.12/BPHL.XV/PPPHPHL/1/2023

N o b WN R

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

APABILA SOP INI TIDAK DILAKSANAKAN, MAKA BALAI TIDAK MAMPU
MELAKSANAKAN MONITORING DAN EVALUASI GANISPH

DISIMPAN SEBAGAI DATA ELEKTRONIK




PELAKSANA MUTU BAKU
STAFF
No KEGIATAN OPERATOR KETERANGAN
SIGANISHUT SEKSI KA. SEKSI PEPHPHL | KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN
PEPHPHL
VIENGUNVIPULKAN DATA GANISPH SESUAT DENGAN
PEMBAGIAN WILAYAH KERJA PADA SIGANISHUT,
MELIPUTI : ATK
1 |ANAMA GANISPH Komputer yang terhubung internet 8 JAM DATA GANISPH SOP SURAT MASUK
B.&INIT MANAJEMEN Aplikasi SIGANISHUT
C.MASA BERLAKU REGISTER
DBRAACSA BRERIAKII DENIICASARN
MEMANTAU CATATAN PELAPORAN GANISPH SECARA
BERKALA MELALUI AKUN OPERATOR SIGANISHUT. v ATK
-BOG IN MENGGUNAKAN AKUN OPERATOR
2 Komputer yang terhubung internet 8 JAM DATA LAPORAN GANISPH
-MASUK KE MENU PENUGASAN Aplikasi SIGANISHUT
-BORTIR GANISPH BERDASARKAN PEMBAGIAN P
WILAYAH KERJA
A
ATK
3 MEMBUAT REKAPITULASI HASIL DARI PEMANTAUAN Komputer yang terhubung internet 3 IAM LAPORAN BERUPA REKAP HASIL
LAPORAN GANISPH PEMANTAUAN
Aplikasi SIGANISHUT
MENERIMA LAPORAN REKAPITULASI HASIL DARI g ATK
4 Komputer yang terhubung internet 8 JAM ARSIP PELAPORAN
PEMANTAUAN LAPORAN GANISPH
v ° GANIS Aplikasi SIGANISHUT
32 JAM
Total waktu 32 JAM




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI

BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP

SOP.2/LHK-04.UPT.G.3/PHL/BPHL.XI1/3/2023

Tanggal Pembuatan

13 Maret 2023

Tanggal Revisi

Revisi yang ke

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Penyusunan Rencana dan Bahan Penilaian Kinerja
GANISPH

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

1 MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

2  MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

DAN MENYAJIKAN DATA

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP Pelaksanaan Pembekalan/Pembinaan Teknis GANISPH ATK
2

SOP Penerbitan SK Persetujuan Penugasan GANISPH
3 SOP Penyusunan Laporan Hasil Pemeriksaan Kinerja

PRINTER
APLIKASI SIGANISHUT

o U W N -

KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET

PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
SK DIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN OPERATOR KETERANGAN
STAFF PEPHPHL| KA. SEKSI PEPHPHL | KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN
SIGANISHUT
1 MEMBERIKAN ARAHAN UNTUK MENYUSUN FORM Peraturan terkait 1 1AM Nota Dinas
PENILAIAN KINERJA GANISPH
ATK [T
MENYUSUN FORM PENILAIAN KINERJA GANISPH < . Konsep form penilaian kinerja
2 |YANG BERISI UNSUR - UNSUR YANG DINILAI Komputer yang terhubung internet 2 JAM dalam format Excel
Aplikasi SIGANISHUT
ATK T
MENGOREKSI DAN MENYETUJUI FORM PENILAIAN . . Form penilaian kinerja dalam format
3 KINERJA > Komputer yang terhubung internet 2 JAM Excel
Aplikasi SIGANISHUT
MENYIAPKAN DATA GANISPH SESUAI DENGAN FORM
PENILAIAN KINERJA, DIANTARANYA :
A.NAMA GANISPH
B.NOMOR REGISTER ATK
C.BINIT MANAJEMEN . Form penilaian kinerja yang telah
4 Komputer yang terhubung internet 2 JAM .
D.MMASA BERLAKU REGISTER Aplikasi SIGANISHUT diisi dalam format Excel
E.MASA BERLAKU PENUGASAN P
F.REKAPITULASI LAPORAN BULANAN
G.RIWAYAT KEPATUHAN TERHADAP PERATURAN
H.RIWAYAT PENGEMBANGAN PROFESI
7 JAM
Total waktu 7 JAM




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI

BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP

SOP.3/LHK-04.UPT.G.3/PHL/BPHL.XII/3/2023

Tanggal Pembuatan

13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Penunjukan Tim Pelaksana Penilaian GANISPH

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

1

2

MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
DAN MENYAIJIKAN DATA

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP Pelaksanaan Pembekalan/Pembinaan Teknis GANISPH 1 ATK
2 SOP Penerbitan SK Persetujuan Penugasan GANISPH 2 KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
3 SOP Penyusunan Laporan Hasil Pemeriksaan Kinerja 3 PRINTER
4  APLIKASI SIGANISHUT
4 PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
5 SKDIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN OPERATOR KA. SEKSI KETERANGAN
GeANISHUT | STAFF PEPHPHL| KA. SUBBAGIANTU| 2 PEl | KEPALABALAI KELENGKAPAN WAKTU  (SATUAN) KELUARAN
MEMBERIKAN ARAHAN UNTUK MENYUSUN KONSEP SK
PELAKSANA PENILAIAN KINERJA TENAGA TEKNIS
1 PERATURAN TERKAIT 05 JIAM
PENGELOLAAN HUTAN (GANISPH) PADA TAHUN
TERKAIT
MENYUSUN KONSEP SK PELAKSANA PENILAIAN ATK
2 |KINERIA TENAGA TEKNIS PENGELOLAAN HUTAN < Komputer yang terhubung internet 1 JAM KONSEP SK
(GANISPH) PADA TAHUN TERKAIT Aplikasi SIGANISHUT
MENYETUJUI KONSEP SK PELAKSANA PENILAIAN ATK
3 |KINERIA TENAGA TEKNIS PENGELOLAAN HUTAN > Komputer yang terhubung internet 2 JAM KONSEP SK YANG TELAH DI PARAF
(GANISPH) Aplikasi SIGANISHUT
MENYETUJUI DAN MENGUSULKAN KONSEP SK ATK
4 |PELAKSANA PENILAIAN KINERJA TENAGA TEKNIS Komputer yang terhubung internet 2 JAM KONSEP SK YANG TELAH DI PARAF
PENGELOLAAN HUTAN (GANISPH) > Aplikasi SIGANISHUT
MENYETUJUI DAN MENANDATANGANI SK PELAKSANA ATK
5 |PENILAIAN KINERJA TENAGA TEKNIS PENGELOLAAN K Komputer yang terhubung internet 2 JIAM KONSEP SK YANG TELAH DI PARAF
HUTAN (GANISPH) Aplikasi SIGANISHUT
MENGARSIPKAN SK PELAKSANA PENILAIAN KINERJA
TENAGA TEKNIS PENGELOLAAN HUTAN (GANISPH) ATK
YANG TELAH DITANDATANGANI DALAM BENTUK FISIK B A
6 DAN ELEKTRONIK = Komputer yang terhubung internet 2 JAM KONSEP SK YANG TELAH DI PARAF
MENGIRIM ARSIP ELEKTRONIK MELALUI E-MAIL Aplikasi SIGANISHUT
KEPADA MASING — MASING OPERATOR SIGANISHUT
MENERIMA SK PELAKSANA PENILAIAN KINERJA ATK
7 |TENAGA TEKNIS PENGELOLAAN HUTAN (GANISPH) ( } Komputer yang terhubung internet 0:05 JAM FILE SK FISIK DAN ELEKTRONIK
YANG TELAH DITANDATANGANI Aplikasi SIGANISHUT
D 75 JAM
Total waktu 7.5 JAM




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI

BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP SOP.4/LHK-04.UPT.G.3/PHL/BPHL.XI1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Disahkan oleh

Tanggal Efektif Maret 2023

FE~19740504 199301 1 001

Nama SOP Pelaksanaan Penilaian GANISPH

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
DAN MENYAJIKAN DATA

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP Pelaksanaan Pembekalan/Pembinaan Teknis GANISPH
2 SOP Penerbitan SK Persetujuan Penugasan GANISPH
3 SOP Penyusunan Laporan Hasil Pemeriksaan Kinerja

1

2
3
4

ATK
KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
PRINTER

APLIKASI SIGANISHUT
PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
SK DIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN STAFF OPERATOR STAFF SEKSI KETERANGAN
KA.SUB.BAG.TU| KA.PEPHPHL KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN
ADMINISTRAI SIGANISHUT PEPHPHL
MENUGASKAN KEPALA SEKSI P3HPHL UNTUK 1 )
1 PERATURAN TERKAIT 0.5 JAM SOP SURAT MASUK
MENGUMPULKAN DAN MENELAAH DATA KEMITRAAN
MENYUSUN KONSEP SURAT PELAKSANAAN PENILAIAN ATK
2 KINERIA GANISPH Komputer yang terhubung internet 0.5 JAM KONSEP SURAT
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
MENYETUJUI KONSEP SURAT PELAKSANAAN . KONSEP SURAT YANG TELAH
3 PENILAIAN KINERJA GANISPH Komputer yang terhubung internet 5 JAM DIPARAF
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
MENYETUJUI DAN MENGUSULKAN KONSEP SURAT . KONSEP SURAT YANG TELAH
“ | PELAKSANAAN PENILAIAN KINERIA GANISPH Komputer yang terhubung internet ! AMC DipaRar
Aplikasi SIGANISHUT
MENYETUJUI DAN MENANDATANGANI KONSEP SURAT ATK SURAT YANG TELAH
5 Komputer yang terhubung internet 0.5 JAM SOP KOORDINASI
PELAKSANAAN PENILAIAN KINERJA GANISPH - DITANDATANGANI
Aplikasi SIGANISHUT
MENGARSIPKAN KONSEP SURAT PELAKSANAAN
PENILAIAN KINERJA GANISPH YANG TELAH ATK
DITANDATANGANI DALAM BENTUK FISIK DAN . . - r
6 Komputer yang terhubung internet File SK fisik dan elektronik
ELEKTRONIK. MENGIRIM ARSIP ELEKTRONIK MELALUI E .
Aplikasi SIGANISHUT
MAIL KEPADA MASING - MASING OPERATOR
SIGANISHUT
ATK
MENERIMA SURAT PELAKSANAAN PENILAIAN KINERJA . N .
7 GANISPH Komputer yang terhubung internet File surat elekktronik
Aplikasi SIGANISHUT
MELAKSANAKAN PENILAIAN KINERJA GANISPH,
MELIPUTI : ATK
A.PENGISIAN FORM PENILAIAN KINERJA . . P
8 Komputer yang terhubung internet Form penilaian kinerja
B.WEREKAP HASIL UJIAN ONLINE MELALUI APLIKASI Aplikasi SIGANISHUT
SIGANISHUT P
C.RAPAT HASIL PENILAIAN KINERJA
v
MEREKAP HASIL PENILAIAN KINERJA GANISPH SESUAI
KRITERIA PENILAIAN, YAITU : ATK
| . INFORMASI HASIL PENILAIAN
9 |A.BAYAK Komputer yang terhubung internet KINERJA
B.EAYAK DENGAN PEMBINAAN Aplikasi SIGANISHUT
C.BIDAK LAYAK
D 0 0 7.5 JAM
Total waktu 7.5 JAM




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI

BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP SOP.5/LHK-04.UPT.G.3/PHL/BPHL.XI1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP Penyusunan Laporan Hasil Penilaian GANISPH

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
DAN MENYAJIKAN DATA

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP Pelaksanaan Pembekalan/Pembinaan Teknis GANISPH
2 SOP Penerbitan SK Persetujuan Penugasan GANISPH
3 SOP Penyusunan Laporan Hasil Pemeriksaan Kinerja

1

2
3
4

ATK
KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
PRINTER

APLIKASI SIGANISHUT
PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
SK DIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN OPERATOR STAFF SEKSI KETERANGAN
SIGANISHUT PEPHPHL KA.SEKSI PEPHPHL | KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN
MENYIAPKAN DATA HASIL PENILAIAN KINERJA
! GANISPH SESUAI PEMBAGIAN WILAYAH KERJA SURAT MASUK ! JAM DATA GANISPH
MENGOLAH DATA HASIL PENILAIAN KINERJA ATK
2 Komputer yang terhubung internet 2 JAM INFORMASI HASIL PK GANISPH
GANISPH SESUAI PEMBAGIAN WILAYAH KERJA I Aplikasi SIGANISHUT
MENYUSUN LAPORAN HASIL PENILAIAN KINERJA ATK
3 |GANISPH SESUAI PEMBAGIAN WILAYAH KERJA, Komputer yang terhubung internet 4 JAM LAPORAN
TERMASUK SARAN TINDAK LANJUT Aplikasi SIGANISHUT
¥
MENERIMA LAPORAN HASIL PENILAIAN KINERJA ATK
4 GANISPH Komputer yang terhubung internet 1 JAM LAPORAN
Aplikasi SIGANISHUT
8 JAM
Total waktu 8 JAM




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI

BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP SOP.6/LHK-04.UPT.G.3/PHL/BPHL.XI1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke -

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP Rekapitulasi Laporan Penilaian Kinerja

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
DAN MENYAJIKAN DATA

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP Pelaksanaan Pembekalan/Pembinaan Teknis GANISPH
2 SOP Penerbitan SK Persetujuan Penugasan GANISPH
3 SOP Penyusunan Laporan Hasil Pemeriksaan Kinerja

1

2
3
4

ATK
KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
PRINTER

APLIKASI SIGANISHUT
PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
SK DIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN OPERATOR STAFF SEKSI KETERANGAN
SIGANISHUT PEPHPHL KA . SEKSI PEPHPHL| KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN
MENYIAPKAN LAPORAN HASIL PENILAIAN KINERJA ATK
1 Komputer yang terhubung internet 1 JAM LAPORAN SOP SURAT MASUK
GANISPH SESUAI PEMBAGIAN WILAYAH KERJA Aplikasi SIGANISHUT
MENERIMA LAPORAN HASIL PENILAIAN KINERJA ATK
2 GANISPH DARI MASING — MASING OPERATOR Komputer yang terhubung internet 1 JAM LAPORAN
Aplikasi SIGANISHUT
v
MENGOLAH DAN MENYUSUN KONSEP REKAPITULASI ATK
3 LAPORAN HASIL PENILAIAN KINERIA GANISPH Komputer yang terhubung internet 1 JAM KONSEP LAPORAN
Aplikasi SIGANISHUT
MENERIMA KONSEP REKAPITULASI LAPORAN HASIL ATK
4 PENILAIAN KINERJA GANISPH > Komputer yang terhubung internet 4 JAM KONSEP LAPORAN
Aplikasi SIGANISHUT
MENERIMA DAN MENANDATANGANI REKAPITULASI ATK
5 LAPORAN HASIL PENILAIAN KINERIA GANISPH g Komputer yang terhubung internet 1 JAM LAPORAN SOP KOORDINASI
Aplikasi SIGANISHUT
MENGARSIPKAN LAPORAN HASIL PENILAIAN KINERJA 7 ATK
6 GANISPH Komputer yang terhubung internet 1 JAM ARSIP MANUAL DAN ELEKTRONIK
Aplikasi SIGANISHUT
D 9 JAM
Total waktu 9 JAM




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP

SOP.1/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI1/3/2023

Tanggal Pembuatan

13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Penkgﬁmpulan Data GANISPH

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
DAN MENYAJIKAN DATA

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP.1/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 1 ATK
2 SOP.2/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 2 KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
3 SOP.3/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI/3/2023 [ 3 PRINTER
4 SOP.4/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 LAPLIKASI SIGANISHUT
5 SOP.5/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 5 PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
| 6 SKDIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022
7  SK KEPALA BALAI NOMOR SK.12/BPHL.XV/PPPHPHL/1/2023
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

APABILA SOP INI TIDAK DILAKSANAKAN, MAKA BALAI TIDAK MAMPU
MELAKSANAKAN MONITORING DAN EVALUASI GANISPH

DISIMPAN SEBAGAI DATA ELEKTRONIK




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN OPERATOR STAFF SEKSI KETERANGAN
KA. SEKSI PEPHPHL | KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU SATUAN KELUARAN
SIGANISHUT PEPHPHL ( )
MENGUMPULKAN DATA GANISPH SESUAI DENGAN
TUGAS, MELIPUTI :
A.NAMA GANISPH ATK
1 EI;IXEA“Q::I?‘:&?E:GISTER v Komputer yang terhubung internet 1 HARI DATA GANISPH
' Aplikasi SIGANISHUT
D.MASA BERLAKU PENUGASAN
E.BENEMPATAN
F.BIASA BERLAKU PENEMPATAN
ATK
N . LAPORAN BERUPA REKAP DATA
2 |MEMBUAT REKAPITULASI DATA GANISPH d Komputer yang terhubung internet 1 HARI GANISPH
Aplikasi SIGANISHUT
> ATK
3 |MENERIMA REKAPITULASI DATA GANISPH & Komputer yang terhubung internet ARSIP PELAPORAN
C) Aplikasi SIGANISHUT
2 HARI
Total waktu 2 HARI




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP SOP.2/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.X1I/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Penyusunan Rencana dan Bahan Pengendalian
Penugasan

Nama SOP

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

1 MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

2  MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
DAN MENYAJIKAN DATA

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP.1/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 1 ATK
2 SOP.2/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 2 KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
3 SOP.3/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI/3/2023 [ 3 PRINTER
4 SOP.4/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 LAPLIKASI SIGANISHUT
5 SOP.5/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 5 PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
| 6 SKDIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022
7  SK KEPALA BALAI NOMOR SK.12/BPHL.XV/PPPHPHL/1/2023
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

APABILA SOP INI TIDAK DILAKSANAKAN, MAKA BALAI TIDAK MAMPU
MELAKSANAKAN MONITORING DAN EVALUASI GANISPH

DISIMPAN SEBAGAI DATA ELEKTRONIK




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN OPERATOR STAFF SEKSI KETERANGAN
KA. SEKSI PEPHPHL | KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU SATUAN KELUARAN
SIGANISHUT PEPHPHL ( )
MEMBERIKAN ARAHAN UNTUK MENYUSUN RENCANA ( )
1 [DAN PENGUMPULAN BAHAN PENGENDALIAN PERATURAN TERKAIT 1 JAM NOTA DINAS
PENUGASAN
ATK
MENYUSUN RENCANA DAN BAHAN PENGENDALIAN . RENCANA DAN BAHAN
2 |PENUGASAN Komputer yang terhubung internet 2 JAM PENGENDALIAN PENUGASAN
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
MENGOREKSI DAN MENYETUJUI RENCANA DAN . RENCANA DAN BAHAN
3 Komputer yang terhubung internet 2 JAM
BAHAN PENGENDALIAN PENUGASAN \ I PENGENDALIAN PENUGASAN
Aplikasi SIGANISHUT
MENYIAPKAN DATA GANISPH SESUAI DENGAN
PENUGASAN, DIANTARANYA :
A.NAMA GANISPH
B.NOMOR REGISTER ATK
C.BINIT MANAJEMEN . DATA GANISPH DAN FORMAT
4 Komputer yang terhubung internet ,
D.BMASA BERLAKU REGISTER - BERITA ACARA PEMERIKSAAN
Aplikasi SIGANISHUT
E.MMASA BERLAKU PENUGASAN
F.BENEMPATAN
G.MASA BERLAKU PENEMPATAN
H.EORMAT BERITA ACARA PEMERIKSAAN
Total waktu 0 HARI




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP

SOP.3/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI1/3/2023

Tanggal Pembuatan

13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Penunjukan Tim Pelaksana Pengendalian

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
DAN MENYAJIKAN DATA

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 SOP.1/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 1 ATK
2 SOP.2/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 2 KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
3 SOP.3/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI/3/2023 [ 3 PRINTER
4 SOP.4/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 LAPLIKASI SIGANISHUT
5 SOP.5/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 5 PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
| 6 SKDIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022
7  SK KEPALA BALAI NOMOR SK.12/BPHL.XV/PPPHPHL/1/2023
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

APABILA SOP INI TIDAK DILAKSANAKAN, MAKA BALAI TIDAK MAMPU
MELAKSANAKAN MONITORING DAN EVALUASI GANISPH

DISIMPAN SEBAGAI DATA ELEKTRONIK




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN STAFF ADMINISTRASI| TIM PELAKSANA OPERATOR STAFF SEKSI KA. SUB. KA. SEKSI KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN KETERANGAN
SIGANISHUT PEPHPHL BAGIAN TU PEPHPHL
MEMBERIKAN ARAHAN UNTUK MENYUSUN KONSEP ( ) ATK
1 |[SURAT TUGAS KEGIATAN PENGENDALIAN PENUGASAN Komputer yang terhubung internet 1 HARI
GANISPH Aplikasi SIGANISHUT
ATK
2 MENYUSUN KONSEP SURAT TUGAS KEGIATAN < Komputer yang terhubung internet 1 HARI Konsep Surat Tugas
PENGENDALIAN PENUGASAN GANISPH nputer yang € P &
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
3 MENYETUJUI KONSEP SURAT TUGAS KEGIATAN Komputer vang terhubung internet 2 1AM Konsep surat Tugas yang telah
PENGENDALIAN PENUGASAN GANISPH nputeryang e diparaf
Aplikasi SIGANISHUT
MENYETUJUI DAN MENGUSULKAN KONSEP SURAT ATK
. Konsep surat Tugas yang telah
4 |TUGAS KEGIATAN PENGENDALIAN PENUGASAN > Komputer yang terhubung internet 2 JAM diparaf
GANISPH Aplikasi SIGANISHUT P
ATK
5 MENYETUJUI DAN MENANDATANGANI SURAT TUGAS Komputer terhub int " ) 1AM File Surat T fisik d lektronik
KEGIATAN PENGENDALIAN PENUGASAN GANISPH > omputer yang terhubung Interne le surat Tugas fislk dan elektroni
Aplikasi SIGANISHUT
MENGARSIPKAN SURAT TUGAS PENGENDALIAN
PENUGASAN GANISPH YANG TELAH DITANDATANGANI ATK
6 |DALAM BENTUK FISIK DAN ELEKTRONIK < Komputer yang terhubung internet 1 JAM File Surat Tugas fisik dan elektronik
MENGIRIM ARSIP SURAT TUGAS ELEKTRONIK MELALUI Aplikasi SIGANISHUT
E-MAIL PELAKSANA TUGAS
ATK
7 MENERIMA SURAT TUGAS PENGEDALIAN PENUGASAN Komputer yang terhubung internet 1 JAM Surat Tugas berupa File elektronik
GANISPH YANG TELAH DITANDATANGANI . P . yang J & P
Aplikasi SIGANISHUT
Total waktu 11.5 JAM




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP

SOP.4/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI1/3/2023

Tanggal Pembuatan

13 Maret 2023

Tanggal Revisi -

Revisi yang ke

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP

Pemeriksaan Kinerja GANISPH di Lapangan
Sesuai Bidang Tugas

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dafn Penyusunan Rencana Pe.ngelolaan Hutan 1 MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.
2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari. 2 MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER
3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian 3 MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH) DAN MENYAJIKAN DATA
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP.1/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI1/3/2023 1 ATK
2 SOP.2/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 2 KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
3 SOP.3/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 3 PRINTER
4 SOP.4/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 4 APLIKASI SIGANISHUT
5 SOP.5/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI1/3/2023 5 PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
6 SKDIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022
7 SK KEPALA BALAI NOMOR SK.12/BPHL.XV/PPPHPHL/1/2023
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

APABILA SOP INI TIDAK DILAKSANAKAN, MAKA BALAI TIDAK MAMPU
MELAKSANAKAN MONITORING DAN EVALUASI GANISPH

DISIMPAN SEBAGAI DATA ELEKTRONIK




PELAKSANA MUTU BAKU
Ne KEGIATAN STAFF ADMINISTRASI| TIM PELAKSANA OPERATOR STAFF SEKSI KA. SUB. KA. SEKSI KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN KETERANGAN
SIGANISHUT PEPHPHL BAGIAN TU PEPHPHL
MEMBERIKAN ARAHAN UNTUK MENYUSUN KONSEP D ATK
1 |SURAT PELAKSANAAN PEMERIKSAAN KINERJA Komputer yang terhubung internet 1 HARI
GANISPH Aplikasi SIGANISHUT
ATK
2 MENYUSUN KONSEP SURAT PELAKSANAAN Komputer yang terhubung internet 1 HARI Konsep Tugas
PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH Aplikasi SIGANISHUT
ATK
3 MENYETULUI KONSEP SURAT PELAKSANAAN Komputer yang terhubung internet 2 JAM Konsep surat yang telah diparaf
PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH Aplikasi SIGANISHUT
ATK
4 MENYETUJUI DAN MENGUSULKAN KONSER SURAT Komputer yang terhubung internet 2 JAM Konsep surat yang telah diparaf
PELAKSANAAN PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
MENYETUJUI DAN MENANDATANGANI KONSEP SURAT N Konsep surat yang telah
5 |PELAKSANAAN PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH Komputer yang terhubung internet 2 JAM ditandatangani
Aplikasi SIGANISHUT 8
MENGARSIPKAN KONSEP SURAT PELAKSANAAN
PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH YANG TELAH ATK
6 E:;ﬁs:g;ﬁ(NGANI DALAM BENTUK FISIK DAN Komputer yang terhubung internet 1 JAM File SK fisik dan elektronik
MENGIRIM ARSIP ELEKTRONIK MELALUI E-MAIL Aplikasi SIGANISHUT
KEPADA MASING — MASING PELAKSANA TUGAS
ATK
MENERIMA SURAT PELAKSANAAN PEMERIKSAAN . y .
Komputer yang terhubung internet 1 JAM File surat elektronik
KINERJA GANISPH ek
Aplikasi SIGANISHUT
MELAKSANAKAN PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH,
MELIPUTI :
A.DATA GANISPH ATK
B.NO REGISTER . Surat penugasan, surat penempatan
Komputer yang terhubung internet JAM . .
C.PENUGASAN Aplikasi SIGANISHUT berita acara pemeriksaan
D.BURAT PENEMPATAN P
E.MASA BERLAKU PENEMPATAN
F.BERITA ACARA PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH
ATK
7 |MENYUSUN HASIL PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH Komputer yang terhubung internet 4 JAM Informasi Hasil pemerikssaan kinerja
Aplikasi SIGANISHUT
Total waktu 15.5 JAM




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI
BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

Nomor SOP SOP.5/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.X11/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi

Revisi yang ke

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP Penyusunan Laporan Hasil Pemeriksaan Kinerja

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana Pengelolaan Hutan
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari.

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :
SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH)

MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT

MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
DAN MENYAJIKAN DATA

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1  SOP.1/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 1 ATK
2 SOP.2/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 | 2 KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
3 SOP.3/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 3 PRINTER
4 SOP.4/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHLXII/3/2023 4 APLIKASI SIGANISHUT
5  SOP.5/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 | 5 PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
| 6 SKDIRJEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022
7 SK KEPALA BALAI NOMOR SK.12/BPHL.XV/PPPHPHL/1/2023
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

APABILA SOP INI TIDAK DILAKSANAKAN, MAKA BALAI TIDAK MAMPU
MELAKSANAKAN MONITORING DAN EVALUASI GANISPH

DISIMPAN SEBAGAI DATA ELEKTRONIK




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN OPERATOR STAFF SEKSI KA. SUB. KA. SEKSI KETERANGAN
STAFF ADMINISTRASI| TIM PELAKSANA KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN
SIGANISHUT PEPHPHL BAGIAN TU PEPHPHL
ATK
MENYIAPKAN DATA HASIL PEMERIKSAAN KINERJA .
1 Komputer yang terhubung internet 1 JAM Data GANISPH
GANISPH o
Aplikasi SIGANISHUT
d ATK
MENGOLAH DATA HASIL PEMERIKSAAN KINERJA . Informasihasil pemeriksaan kinerja
2 Komputer yang terhubung internet 2 JAM
GANISPH L GANISPH
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
3 MENYUSUN LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN KINERJA Komputer vang terhubung internet 2 1AM Laoran
GANISPH, TERMASUK SARAN TINDAK LANJUT nputer yang € P
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
MENERIMA LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN KINERJA .
4 GANISPH Komputer yang terhubung internet 1 JAM Laporan
Aplikasi SIGANISHUT
Total waktu 9.5 JAM




Nomor SOP SOP.6/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI1/3/2023

Tanggal Pembuatan 13 Maret 2023

Tanggal Revisi

Revisi yang ke /«mﬂw\\
! Dé!

Tanggal Efektif 3] "\"% 023

Disahkan oleh

KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANANE
DIREKTORAT JENDERAL PENGELOLAAN HUTAN LESTARI

BALAI PENGELOLAAN HUTAN LESTARI WILAYAH XII

PemeM GANISPH di Lapangan

Nama SOP
Sesuai Bidang Tugas

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : 8 Tahun
2021 tentang Tata Hutan dén Penyusunan Rencana Pe.ngelolaan Hutan 1 MEMAHAMI PERATURAN TERKAIT
Serta Pemanfaatan Hutan Lindung dan Hutan Produksi.

2 Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan Nomor : P.16 Tahun
2022 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Pengelolaan Hutan Lestari. 2 MAMPU MENGOPRASIKAN KOMPUTER

3 Keputusan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Lestari Nomor :

SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022 tentang Petunjuk Teknis Penilaian 3 MEMILIKI KEMAMPUAN UNTUK MENGUMPULKAN, MENGOLAH, MENGANALISIS
Kinerja Tenaga Teknis Pengelolaan Hutan (GANISPH) DAN MENYAJIKAN DATA
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP.1/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 1 ATK
2 SOP.2/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 2 KOMPUTER YANG TERHUBUNG INTERNET
3 SOP.3/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XI1/3/2023 [ 3 PRINTER
4 SOP.4/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 | 4 APLIKASI SIGANISHUT
5 SOP.5/LHK-04.UPT.G.4/PHL/BPHL.XII/3/2023 5 PERMENLHK NOMOR 8 TAHUN 2021
| 6 SKDIRIEN PHL NOMOR SK.104/PHL/SET.5/HPL.4/10/2022
7  SK KEPALA BALAI NOMOR SK.12/BPHL.XV/PPPHPHL/1/2023
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

APABILA SOP INI TIDAK DILAKSANAKAN, MAKA BALAI TIDAK MAMPU

MELAKSANAKAN MONITORING DAN EVALUASI GANISPH DISIMPAN SEBAGAI DATA ELEKTRONIK




PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN STAFF ADMINISTRASI| TIM PELAKSANA OPERATOR STAFF SEKSI KA. SUB. KA. SEKSI KEPALA BALAI KELENGKAPAN WAKTU (SATUAN) KELUARAN KETERANGAN
SIGANISHUT PEPHPHL BAGIAN TU PEPHPHL
ATK
MENYIAPKAN LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN KINERJA .
1 GANISPH Komputer yang terhubung internet 1 JAM Laporan
D Aplikasi SIGANISHUT
ATK
2 MENERIMA LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN KINERJA > Komputer vang terhubung internet 1 1AM Laporan
GANISPH DARI PELAKSANA TUGAS nputer yang € P
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
3 MELAKUKAN REKAPITULASI TERHADAP LAPORAN HASIL Komputer vang terhubung internet 4 1AM K L
PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH nputer yang terubung interne onsep taporan
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
4 MENERIMA KONSEP REKAPITULASI LAPORAN HASIL > Komput terhubung internet 1 1AM K y
PEMERIKSAAN KINERIA GANISPH o . pu.er yang terhubung interne onsep Laporan
Aplikasi SIGANISHUT
ATK
5 MENERIMA DAN MENANDATANGANI REKAPITULASI Komput terhub int " 1 1AM L
LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN KINERJA GANISPH ” X pu.er yang terhubung Interne aporan
Aplikasi SIGANISHUT
MENGARSIPKAN LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN ATK
6 KINERIA GANISPH l Komputer yang terhubung internet 1 JAM Arsip manual dan elektronik
Aplikasi SIGANISHUT
Total waktu 10.5 JAM
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