NAMA
NIP
UNIT KERJA

: Ade Sutaji, S.Sos., M.E.
1 197412211994031001
: Balai Pengelolaan Hutan Produksi Wilayah XII Palu

DAFTAR LAPORAN HARIAN PEGAWAI

Jadwal Kerja

Tanggal

Hari-Jadwal

Masuk

Pulang

Jam Masuk

Jam Keluar

Status(DL/CT/Izin/DLL)

Laporan Harian

05/06/2023

Senin - Wfo

07:30:00

16:00:00

07:24:21

16:52:40

Nama Kegiatan: Telaahan surat masuk yg berkaitan dengan pemanfaatan hutan
Uraian Kegiatan: Mengarahkan hasil disposisi surat masuk
Output Kegiatan: Srt masuk sesuai disposisi

Nama Kegiatan: Telaah atau mengecek surat keluar
Uraian Kegiatan: Melakukan telaah atau pengecekan surat keluar terkait tata naskah
Output Kegiatan: Srt dinas tertata naskah

Nama Kegiatan: Pembahasan hasil kegiatan
Uraian Kegiatan: Pembahasan tata naskah output kegiatan
Output Kegiatan: Arahan dokumen laporan

06/06/2023

Selasa - Wfo

07:30:00

16:00:00

07:04:18

16:54:43

Nama Kegiatan: Telaahan admisitrasi persuratan
Uraian Kegiatan: Telaahan naskah surat masuk
Output Kegiatan: Srt sesuai disposisi

07/06/2023

Rabu - Wfo

07:30:00

16:00:00

07:06:51

17:04:27

Nama Kegiatan: surat masuk
Uraian Kegiatan: menelah surat masuk di TU
Output Kegiatan: mendisposisi surat masuk ke staff

08/06/2023

Kamis - Wfo

07:30:00

16:00:00

07:00:47

19:34:04

Nama Kegiatan: surat
Uraian Kegiatan: mengkoreksi konsep surat keluar
Output Kegiatan: berkas

09/06/2023

Jumat - Wfo

07:30:00

16:30:00

07:13:34

16:42:39

Nama Kegiatan: surat masuk
Uraian Kegiatan: menelah surat masuk di TU
Output Kegiatan: mendispoisikn surat

12/06/2023

Senin - Wfo

07:30:00

16:00:00

DL

Nama Kegiatan: Perjalanan Dinas

Uraian Kegiatan: Koordinasi kepusat dan menghadiri undangan sosialisasi penerapan SIKADIR V.5 dan penyegaran operator
Simpeg di Bogor

Output Kegiatan: Laporan

13/06/2023

Selasa - Wfo

07:30:00

16:00:00

DL

Nama Kegiatan: Perjalanan Dinas

Uraian Kegiatan: Koordinasi kepusat dan menghadiri undangan sosialisasi penerapan SIKADIR V.5 dan penyegaran operator
Simpeg di Bogor

Output Kegiatan: Lapaoran

14/06/2023

Rabu - Wfo

07:30:00

16:00:00

DL

Nama Kegiatan: Perjalanan Dinas

Uraian Kegiatan: Koordinasi kepusat dan menghadiri undangan sosialisasi penerapan SIKADIR V.5 dan penyegaran operator
Simpeg di Bogor

Output Kegiatan: Laporan




Jadwal Kerja
Jam Masuk | Jam Keluar [Status(DL/CT/Izin/DLL) Laporan Harian

Tanggal Hari-Jadwal | Masuk | Pulang

15/06/2023 Kamis - Wfo | 07:30:00 { 16:00:00 DL Nama Kegiatan: perjalanan Dinas

Uraian Kegiatan: Koordinasi kepusat dan menghadiri undangan sosialisasi penerapan SIKADIR V.5 dan penyegaran operator
Simpeg di Bogor

Output Kegiatan: laporan

16/06/2023 Jumat - Wfo | 07:30:00 | 16:30:00 DL Nama Kegiatan: perjalanan Dinas

Uraian Kegiatan: Koordinasi kepusat dan menghadiri undangan sosialisasi penerapan SIKADIR V.5 dan penyegaran operator
Simpeg di Bogor

Output Kegiatan: Laporan

19/06/2023 Senin - Wfo | 07:30:00|16:00:00| 07:14:48 17:51:06 Nama Kegiatan: surat
Uraian Kegiatan: mengkoreksi konsep surat keluar
Output Kegiatan: berkas

20/06/2023 | Selasa-Wfo [07:30:00(16:00:00 07:20:50 17:07:50 Nama Kegiatan: zoom meeting
Uraian Kegiatan: Bimbingan Teknis Premajan Data SIASN untuk pengukuran Nilai IP ASN
Output Kegiatan: Data Pegawai

Nama Kegiatan: zoom
Uraian Kegiatan: Sosialisasi Pemetaan Kompetensi SDM Lingkup Ditjen PHL
Output Kegiatan: Pemetaan Kompetensi SDM

21/06/2023 Rabu - Wfo  [07:30:00 [16:00:00( 07:24:16 18:09:16 Nama Kegiatan: surat
Uraian Kegiatan: menelah surat masuk di TU dan mendisposisi surat masuk
Output Kegiatan: berkas

22/06/2023 Kamis - Wfo  [07:30:00[16:00:00( 07:16:38 19:55:58 Nama Kegiatan: Telaahan admisitrasi persuratan
Uraian Kegiatan: mendisposisi surat masuk ke pada staff
Output Kegiatan: berkas

23/06/2023 Jumat - Wfo 07:30:00|16:30:00 07:05:02 16:50:30 Nama Kegiatan: zoom meeting
Uraian Kegiatan: Bimbingnan Teknis Peremajaan Data SIASN untuk pengukuran nilai IP ASN
Output Kegiatan: data pegawai

26/06/2023 Senin - Wfo  [07:30:00 | 16:00:00 DL

27/06/2023 Selasa - Wfo | 07:30:00(16:00:00 DL

Palu,




