
DAFTAR LAPORAN HARIAN PEGAWAI
NAMA : Himawan Suko Raharjo.A.Md.P
NIP : 199507092018011003
UNIT KERJA : Balai Pengelolaan Hutan Produksi Wilayah XII Palu

Jadwal Kerja
Jam Masuk Jam Keluar Status(DL/CT/Izin/DLL) Laporan Harian

Tanggal Hari-Jadwal Masuk Pulang

05/06/2023 Senin - Wfo 07:30:00 16:00:00 06:49:50 16:27:59 Nama Kegiatan: Melaksanakan rekonsiliasi data
Uraian Kegiatan: Melaksanakan pencocokan data SIPUHH dengan data dari pemohon (PHAT Baharuddin 001)
Output Kegiatan: Perpanjangan rencana tebang

Nama Kegiatan: Input Penugasan GANISPH
Uraian Kegiatan: Input penugasan ganisph sesuai dengan SK SIGANISHUT ke SIPUHH
Output Kegiatan: Penugasan di SIPUHH

06/06/2023 Selasa - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:08:54 16:37:10 Nama Kegiatan: Melaporkan capaian output (caput) keuangan
Uraian Kegiatan: Melaporkan caput pada website SAKTI
Output Kegiatan: Laporan perkembangan keuangan bulan Mei pada website SAKTI

Nama Kegiatan: Menginput penugasan ganisph
Uraian Kegiatan: Menginput beberapa penugasan ganisph ke SIPUHH
Output Kegiatan: Penugasan ganis di SIPUHH

07/06/2023 Rabu - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:16:22 17:31:03 Nama Kegiatan: Menelaah dokumen administrasi
Uraian Kegiatan: Menelaah berkas dokumen untuk perizinan phat
Output Kegiatan: Dokumen telaah

Nama Kegiatan: Menyusun SPJ
Uraian Kegiatan: Menyusun SPJ Perjalanan Dinas
Output Kegiatan: SPJ Perjalanan Dinas

Nama Kegiatan: Input Penugasan
Uraian Kegiatan: Input Penugasan GANISPH
Output Kegiatan: Penugasan ganisph di SIPUHH

08/06/2023 Kamis - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:15:59 16:01:34 Nama Kegiatan: Telaah dokumen input kayu bulat
Uraian Kegiatan: Telaah permohonan untuk input izin baru
Output Kegiatan: Hasil telaahan

Nama Kegiatan: Telaah dokumen permohonan
Uraian Kegiatan: Mentelaah kelengkapan dokumen
Output Kegiatan: Dokumen kelengkapan berkas permohonan

Nama Kegiatan: Rekonsiliasi data SIPUHH
Uraian Kegiatan: Rekonsiliasi data unit manajemen dengan SIPUHH
Output Kegiatan: BAP Rekonsiliasi data



Jadwal Kerja
Jam Masuk Jam Keluar Status(DL/CT/Izin/DLL) Laporan Harian

Tanggal Hari-Jadwal Masuk Pulang

09/06/2023 Jumat - Wfo 07:30:00 16:30:00 07:14:13 16:50:47 Nama Kegiatan: Penyusunan SOP
Uraian Kegiatan: Penyusunan SOP pengumpulan data dan informasi
Output Kegiatan: Dokumen Standar Operasional Prosedur

Nama Kegiatan: Pengecekan pendaftar user di SIPUHH
Uraian Kegiatan: Pengecekan berkas online yang di upload di sipuhh
Output Kegiatan: User SIPUHH apabila lengkap

Nama Kegiatan: Pengecekan berkas permohonan PHAT
Uraian Kegiatan: Mengecek kelengkapan berkas permohonan PHAT
Output Kegiatan: Dokumen kelengkapan persyaratan permohonan PHAT

Nama Kegiatan: Input penugasan ganisphs
Uraian Kegiatan: Input penugasan ganisph ke SIPUHH
Output Kegiatan: Penugasan ganisph di SIPUHH

12/06/2023 Senin - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:16:57 16:55:28 Nama Kegiatan: Penysunan SOP
Uraian Kegiatan: Standar Operasional Prosedur
Output Kegiatan: Dokumen Standar Operasional Prosedur

Nama Kegiatan: Pengecekan berkas permohonan
Uraian Kegiatan: Pengecekan berkas permohonan PHAT
Output Kegiatan: Penolakan dikarenakan berkas tidak sesuai

13/06/2023 Selasa - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:15:57 17:40:18 Nama Kegiatan: Membuat surat balasan bantuan tenaga teknis
Uraian Kegiatan: Membuat surat balasan bantuan tenaga teknis dari Dinas Kehutanan Prov. Sulawesi Tengah
Output Kegiatan: Surat balasan bantuan tenaga teknis

Nama Kegiatan: Melakukan rekonsiliasi data
Uraian Kegiatan: Melakukan rekonsiliasi data SIPUHH dengan PHAT
Output Kegiatan: Data hasil rekonsiliasi Data PHAT

Nama Kegiatan: Input Penugasan GANISPH
Uraian Kegiatan: Menginput penugasan GANISPH
Output Kegiatan: Penugasan GANISPH di SIPUHH

14/06/2023 Rabu - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:02:55 16:12:01 Nama Kegiatan: Merekap data produksi kayu bulat pada PBPH
Uraian Kegiatan: Melakukan rekap data produksi kayu bulat pada PBPH periode Juni 2023
Output Kegiatan: Rekapitulasi data produksi kayu bulat pada PBPH

Nama Kegiatan: Merekap data produksi kayu bulat pada PHAT
Uraian Kegiatan: Melakukan rekap data produksi kayu bulat pada PHAT
Output Kegiatan: Rekapitulasi data produksi kayu bulat pada PHAT

Nama Kegiatan: Input Penugasan GANISPH
Uraian Kegiatan: Menginput data penugasan GANISPH pada SIPUHH
Output Kegiatan: Penugasan ganisph pada SIPUHH



Jadwal Kerja
Jam Masuk Jam Keluar Status(DL/CT/Izin/DLL) Laporan Harian

Tanggal Hari-Jadwal Masuk Pulang

15/06/2023 Kamis - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:09:19 16:02:38 Nama Kegiatan: Membuat rekapitulasi produksi Kayu Olahan pada PBPHH
Uraian Kegiatan: Melakukan rekapitulasi data produksi Kayu Olahan pada PBPHH
Output Kegiatan: Data produksi Kayu Olahan PBPHH

Nama Kegiatan: Membuat rekapitulasi data SKSHHK-KO pada PBPHH
Uraian Kegiatan: Melakukan rekapitulasi data SKSHHK-KO pada PBPHH
Output Kegiatan: Rekapitulasi SKSHHK-KO pada PBPHH

Nama Kegiatan: Melakukan input data penugasan ganisph
Uraian Kegiatan: Input penugasan GANISPH ke SIPUHH
Output Kegiatan: Penugasan GANISPH di SIPUHH

16/06/2023 Jumat - Wfo 07:30:00 16:30:00 07:05:42 16:31:10 Nama Kegiatan: Input Penugasan GANISPH
Uraian Kegiatan: Input Penugasan GANISPH ke SIPUHH
Output Kegiatan: Penugasan GANISPH

Nama Kegiatan: Melakukan pengecekan berkas perizinan
Uraian Kegiatan: Melakukan berkas permohonan terkait perizinan
Output Kegiatan: Data keterangan penolakan izin dikarenakan dokumen tidak lengkap

19/06/2023 Senin - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:20:54 16:02:48 Nama Kegiatan: Menyusun SPJ
Uraian Kegiatan: Menyusun SPJ Perjalanan dinas Kasie PEPHPHL
Output Kegiatan: SPJ Kasie PEPHPHL

Nama Kegiatan: Merekap data Produksi Kayu Bulat Berasal dari PHAT
Uraian Kegiatan: Merekap data bulanan produksi KB dari PHAT
Output Kegiatan: Data Produksi KB dari PHAT

Nama Kegiatan: Melaksanakan Rekonsiliasi data SIPUHH
Uraian Kegiatan: Rekonsiliasi data SIPUHH PHAT di Wilayah Provinsi Sulawesi Utara
Output Kegiatan: Data hasil rekonsiliasi

20/06/2023 Selasa - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:35:54 16:02:19 Nama Kegiatan: Merekap dokumen SKSHHK-KB PHAT
Uraian Kegiatan: Merekap data dokumen SKSHHK KB PHAT Periode Januari s.d. Juni 2023
Output Kegiatan: Data rekapitulasi dokumen SKSHHK KB PHAT Periode Januari s.d. Juni 2023 di Wilayah Provinsi Sulawesi
Tengah

Nama Kegiatan: Merekap dokumen SKSHHK-KB PHAT
Uraian Kegiatan: Merekap data dokumen SKSHHK KB PHAT Periode Januari s.d. Juni 2023
Output Kegiatan: Data rekapitulasi dokumen SKSHHK KB PHAT Periode Januari s.d. Juni 2023 di Wilayah Provinsi Gorontalo

Nama Kegiatan: Menyusun SPJ Perjalanan Dinas
Uraian Kegiatan: Menyusun SPJ Perjalanan dinas dari Makassar kegiatan sosialisasi SIPATOK
Output Kegiatan: SPJ Kegiatan sosialisasi SIPATOK



Jadwal Kerja
Jam Masuk Jam Keluar Status(DL/CT/Izin/DLL) Laporan Harian

Tanggal Hari-Jadwal Masuk Pulang

21/06/2023 Rabu - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:03:56 16:01:09 Nama Kegiatan: Menyusun SPJ perjalanan dinas sosialisasi kegiatan SIKADIR di Jakarta
Uraian Kegiatan: Menyusun SPJ perjalanan dinas dalam rangka sosialisasi kegiatan SIKADIR DI Jakarta
Output Kegiatan: SPJ perjalanan dinas kegiatan SIKADIR di Jakarta

Nama Kegiatan: Menyusun rekapitulasi data produksi Kayu Bulat pada PBPH
Uraian Kegiatan: Rekapitulasi data produksi kayu bulat pada PBPH
Output Kegiatan: Rekapitulasi data produksi kayu bulat pada PBPH di Provinsi Sulawesi Tengah

Nama Kegiatan: Menyusun rekapitulasi data produksi Kayu Bulat pada PBPH
Uraian Kegiatan: Rekapitulasi data produksi kayu bulat pada PBPH
Output Kegiatan: Rekapitulasi data produksi kayu bulat pada PBPH di Provinsi Gorontalo

22/06/2023 Kamis - Wfo 07:30:00 16:00:00 07:35:05 17:55:56 Nama Kegiatan: Input penugasan Ganisph
Uraian Kegiatan: Input penugasan ganisph ke sipuhh
Output Kegiatan: Penugasan ganis di sipuhh

Nama Kegiatan: Menyusun SPJ
Uraian Kegiatan: Menyusun SPJ Perjalanan Dinas
Output Kegiatan: SPJ Perjalanan Dinas

Nama Kegiatan: Verifikasi permohonan user sipuhh
Uraian Kegiatan: Memverifikasi berkas permohonan
Output Kegiatan: Hasil verifikasi berkas

23/06/2023 Jumat - Wfo 07:30:00 16:30:00 07:21:48 16:31:40 Nama Kegiatan: Verifikasi berkas permohonan
Uraian Kegiatan: Verifikasi berkas permohonan dari HKm di Sulawesi Utara
Output Kegiatan: Hasil verifikasi berkas HKm Provinsi Sulawesi Utara

Nama Kegiatan: Input penugasan ganisph
Uraian Kegiatan: Input penugasan ganisph ke sipuhh
Output Kegiatan: Data penugasan ganisph di sipuhh

26/06/2023 Senin - Wfo 07:30:00 16:00:00 CT

27/06/2023 Selasa - Wfo 07:30:00 16:00:00 CT

Palu,


